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1. ПОЗИВ ЗА ПОДНОШЕЊЕ ПОНУДЕ

На основу члана 24. став 1. тачка 3. Закона о јавним набавкама ("Службени гласник РС", број 116/08) и Одлуке о покретању поступка јавне набавке – преговарачки поступак без објављивања јавног позива (ЈН I-1/2012) број 404-02-00009/2012-04 од 17. јануара 2012. године, Повереник за информације од јавног значаја и заштиту података о личности Београд, Светозара Марковића 42 (у даљем тексту Наручилац), позива понуђача НИС а.д. Нови Сад, Сектор продаје корпоративним клијентима (у даљем тексту Понуђач)  да у поступку јавне набавке - преговарачки поступак без  објављивања јавног позива за јавну набавку добара (материјала за саобраћај – гориво) за потребе Повереника за информације од јавног значаја и заштиту података о личности (бр. ЈН I-1/2012), поднесе понуду у складу са овим позивом и достављеном конкурсном документацијом. 
Предмет јавне набавке - преговарачки поступак без објављивањa јавног позива (бр. ЈН I-1/2012) је набавка добара (материјала за саобараћај – гориво), односно набавка свих врста горива коришћенем Компаниске дебитне картице Понуђача на бензинским станицама продавца где ће бити испоручивано гориво за потребе Наручиоца у 2012. години.

Уз позив се доставља и Конкурсна документација.

Рок за пријем понуде је 6. фебруар 2012. године до 12,30 часова.

Понуда са припадајућом документацијом се доставља непосредно или поштом Поверенику за информације од јавног значаја и заштиту података о личности на адресу Београд, Светозара Марковића 42, са обавезном назнаком на лицу коверте: Понуда за јавну набавку добара – гориво (бр. ЈН I-1/2012) - преговарачки поступак без објављивања јавног огласа - Не отварати.  На полеђини коверте обавезно навести назив и адресу понуђача.

Благовремена понуда је понуда примљена у писарници Повереника, најкасније до 6. фебруара 2012. године до 12,30 часова, без овзира на начин на који је послата.
ОТВАРАЊЕ ПОНУДЕ


Време и место отварања понуде: јавно отварање понуде обавиће се комисијски на дан истека рока за достављање понуде, у 13,00 часова, у  просторијама наручиоца: Београд, Делиградска 16, четврти спрат, канцеларија 407. 

Јавном отварању може присуствовати овлашћени представник Понуђача који је дужан да својство представника понуђача докаже предајом потписаног и овереног овлашћења Комисији за јавну набавку. 
ПРЕГОВАРАЊЕ

Преговарање са понуђачем који је доставио благовремену, исправну и одговарајућу понуду обавиће се 6. фебруара 2012. године, почев од 13.30 часова, у просторијама просторијама наручиоца: Београд, Делиградска 16, четврти спрат, канцеларија 407.

Елеменат уговора о којем ће се преговарати је: начин и услови плаћања.
Наручилац ће се у преговарачком поступку руководити одредбама Закона о јавним набавкама, којима је предвиђено да уговорена цена не сме бити већа од упоредиве тржишне цене. 

Истовремено, Наручилац ће у преговарачком поступку, са дужном пажњом проверавати квалитет предмета јавне набавке. 
Ако Понуђач сматра да су му у поступку јавне набавке, повређена права може поступити у складу са одредбама Закона о јавним набавкама које уређују поступак заштите права понуђача.
Рок за доношење одлуке о избору најповољније понуде је три дана од дана јавног отварања понуде, односно завршетка преговарачког поступка.

Додатне информације у вези са овим позивом могу се добити сваког радног дана од 10,00 до 14,00 часова до истека рока за подношење понуда на телефон 011/ 3408-910. Особа за контакт је Невенка Миловановић, nevenka.milovanovic@poverenik.rs .
2. УПУТСТВО ПОНУЂАЧУ КАКО ДА САЧИНИ ПОНУДУ
Упутство Понуђачу како да сачине понуду садржи податке о захтевима Наручиоца у погледу садржине понуде, као и услове под којима се спроводи поступак јавне набавке.

Понуђач мора испуњавати све Законом и конкурсном документацијом одређене услове за учешће у поступку јавне набавке, а понуду у целини припрема и доставља у складу са конкурсном документацијом и позивом за подношењем понуде.

 У супротном, понуда се одбија.

1) Предмет јавне набавке (опис)

Предмет јавне набавке - преговарачки поступак без објављивањем јавног позива (бр. ЈН I-1/2012) је набавка добара (материјала за саобараћај –односно набавка свих врста горива коришћењем Компанијске дебитне картице Понуђача на бензинским станицама понуђача где ће бити испоручивано гориво за потребе Наручиоца у 2012 години.

Повереник користи пет возила и то:

	-Audi A6
	 BG 041 AE
	

	-Škoda OKTAVIA AMBIENTE A5 
	 BG 030 BI
	

	-Dacia SANDERO LAUREATE 1.6
	 BG 291 HŽ
	

	-Dacia SANDERO LAUREATE 1.6
	BG 291 IB
	

	-Dacia SANDERO LAUREATE 1.6
	BG 291 HY
	


2) Обавезна садржина и облик понуде

Понуда се доставља на или према преузетом обрасцу понуде, према упутству наручиоца, мора бити јасна и недвосмислена, оверена печатом и потписана од стране овлашћеног лица понуђача (Образац бр. 1).

Понуда се саставља тако што понуђач уписује тражене податке на или према  приложеним обрасцима, који чине саставни део конкурсне документације.

Странице понуде морају да буду нумерисане и свака оверена печатом понуђача и парафом овлашћеног лица.

Све странице понуде, са свим потребним прилозима и осталим документима  траженим  конкурсном документацијом морају да буду повезане у целину. 
Понуда и остала документација која се односи на понуду мора бити састављена на српском језику. Ако је неки доказ или документ, који се прилаже уз понуду, на страном језику, исти мора бити преведен на српски језик и оверен од стране овлашћеног тумача.

Ако понуда није сачињена на тражени начин биће одбијена, као неисправна. 

Трошкови израде понуде, сачињавање и прибављање неопходних докумената за установљавање квалификације који се прилажу уз понуду, финансира Понуђач.

а) Додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде

Додатнe информације или појашњења у вези са припремањем понуде понуђач може тражити у писаном облику (могуће и мејлом) са назнаком: Питања за Комисију за јавну набавку добара, (ЈН бр.I-1/2012). Наручилац ће одговоре проследити понуђачу.

в) Додатна објашњења од понуђача

Наручилац може, уз сагласност понуђача, извршити исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања понуда.

Ако наручилац у року предвиђеном за достављање понуда измени или допуни конкурсну документацију о извршеним изменама и допунама благовремено ће обавестити понуђача који је примио конкурсну документацију.
г) Поверљивост података

Подаци које понуђач означи као поверљиве, неће бити доступни ником изван круга лица која буду укључена у поступак јавне набавке. Ови подаци неће бити објављени приликом отварања понуда, нити у наставку поступка или касније.

Наручилац ће чувати као поверљиве све податке о понуђачима садржaне у понуди, који су посебним прописом утврђени као поверљиви и које је као такве понуђач означио у понуди.

Наручилац ће одбити давање информације која би значила повреду поверљивости података добијених у понуди.

Наручилац ће чувати као пословну тајну имена понуђача, као и поднете понуде, до истека рока за отварање понуда.

Поверљивом се не сматра цена и остали подаци из понуде који су од значаја за доношење одлуке.

3) Услови наручиоца
Понуђач мора да испуни све Законом, конкурсном документацијом и јавним позивом одређене услове за учешће у поступку јавне набавке.
3.  ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ  

На или према приложеном обрасцу понуде се уносе тражени подаци, уз оверу и  потпис од стране овлашћеног лица.

4. ОБРАЗАЦ ЗА ОЦЕНУ ИСПУЊЕЊА УСЛОВА ИЗ ЧЛАНА 44.                      ЗАКОНА И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА

На или према приложеном обрасцу за оцену испуњености услова из члана 44. Закона уносе се тражени подаци, уз оверу и  потпис од стране овлашћеног лица.

1) Услови за учешће у поступку јавне набавке 

Право на учешће у поступку има понуђач који испуњава обавезне услове за учешће у поступку јавне набавке из члана 44. став 2. Закона о јавним набавкама, ако:

1)   је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;

2)   је основан за обављање делатности која је предмет јавне набавке;

3) му у року од две године пре објављивања јавног позива није изречена правоснажна судска или управна мера забране обављања делатности која је предмет јавне набавке;

4) је измирио доспеле порезе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији;

5) располаже неопходним финансијским и пословним капацитетом;

6) располаже довољним техничким и кадровским капацитетом.
2)  Достављање доказа о испуњености услова

Комисија за јавну набавку наручиоца утврђује квалификованост понуђача на основу достављених доказа о испуњености услова из члана 44. став 2. Закона, које понуђач доставља уз понуду, и то:

1)  Извод из регистра надлежног органа;

2)  Оснивачки акт понуђача;

3) Потврде надлежног органа којом доказује да му није изречена мера забране обављања делатности;

4) Потврде надлежног пореског органа или потврде надлежног органа да се понуђач налази у поступку приватизације;

5) Понуђач ће, као доказ да располаже неопходним финансијским и пословним капацитетом доставити - Потврду о бонитету издату од стране надлежног органа.
Докази о испуњености услова из члана 44. Закона могу се достављати у неовереним копијама. 

Обавеза је понуђача да у року од 3 дана од дана пријема позива наручиоца, достави оригинал или оверену копију доказа о испуњености услова из члана 44. Закона.

Доказ из подтачке 3) мора бити издат после дана када је послат позив за подношење понуде.

Доказ из подтачке 4) може бити издат и пре упућивања позива, ако од дана његовог издавања до дана слања позива за достављање понуда, није протекло више од 6 месеци.

Обавеза је понуђача да без одлагања, а најкасније у року од 5 дана од дана настанка промене у било којем од напред наведених података (доказа из члана 45. Закона), о тој промени писмено обавести наручиоца и да је документује на одговарајући начин.

Ако се у држави у којој понуђач има седиште не издају докази из члана 45. Закона, понуђач може, уместо доказа, приложити своју писмену изјаву, дату под кривичном и материјалном одговорношћу, односно изјаву оверену пред судским или управним органом, нотаром или другим надлежним органом те државе.
Понуђач  ће уз понуду доставити ценовник који важи на дан подношења понуде. Наручилац је упознат да се цене деривата горива утврђују одлукама понуђача (продавца) у складу са законом и подзаконским актима.

Понуда се сматра исправном ако понуђач достави тражене доказе из конкурсне документације и достави тражене доказе о испуњености услова из члана 44. Закона и ако поднесе попуњене и оверене обрасце дате у прилогу конкурсне документације: 

3) Прилози:

попуњен, потписан и оверен:

·  Образац понуде (Образац бр. 1)

·  Образац "Подаци о понуђачу" (Образац бр. 2)

    -  Образац за оцену испуњености услова из члана 44. закона о јавним набавкама и   

       упутство како се доказује испуњеност тих услова (Образац бр. 3)







Председник Комисије за јавну набавку









Невенка Миловановић, с.р. 

ОБРАЗАЦ  1
 ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ

На основу Позива Повереника за информације од јавног значаја и заштиту података о личности број 404-02-00009/2012-04 од 17.01.2012.године, за достављање понуде у поступку  јaвне набавке - преговарачком поступку без објављивања јавног позива (бр. ЈН I-1/2012), ради набавке добара (материјала за саобараћај – гориво) коришћењем компаниске дебитне картице Понуђача за потребе Повереника за информације од јавног значаја и заштиту података о личности  у 2012. години, достављамо следећу понуду:

· Понуда се односи на 

      ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

1. Понуда важи ________ од дана отварања понуда.(рок важења понуде минимум 60  дана)

2. Понуђена цена према врстама горива, дата је у ценовнику  у виду прилога

3. Начин плаћања : ____________________________________________

___________________________________________________________
___________________________________________________________
Остало:

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

                                                                                                 Понуђач

                                                                                                 ________________________

                                                                    М.П.

ОБРАЗАЦ  2
ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ
  

Јавна набавка добара- горива, путем НИС-ове компанијске дебитне картице,у преговарачком поступку, без објављивања јавног позива, за потребе  Повереника за информације од јавног значаја и заштиту података о личности у 2012. години.
 
	 
ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ

	Назив
	 

	Адреса понуђача
	 

	Одговорно лице понуђача
(потписник уговора)
	 

	Особа за контакт
	 

	Телефон
	 

	Телефакс
	 

	Рачун понуђача
	

	Матични број
	

	 ПИБ
	 


Датум:                                                              
                                                                                                                      Потпис
                                                                    М.П.

ОБРАЗАЦ  3
 УСТАНОВЉАВАЊЕ КВАЛИФИКАЦИЈЕ ПОНУЂАЧА
При састављању понуде у потпуности смо поштовали услове Наручиоца, упознати смо са свим условима Наручиоца и с тим у вези прилажемо следеће доказе о испуњености обавезних услова:
	Бр. прилога
	Документ
	Прилог уз понуду

	ПРИЛОГ БР. 1
	Извод  из регистра надлежног органа

	да
	не

	ПРИЛОГ БР. 2
	Оснивачки акт понуђача

	да
	не

	ПРИЛОГ БР. 3
	Потврду надлежног органа којом доказује да му није изречена мера  забране обављања делатности

	да
	не

	ПРИЛОГ БР. 4.
	Потврду надлежног пореског органа или потврду надлежног органа да се понуђач налази у поступку приватизације

	да
	не

	ПРИЛОГ БР. 5
	Потврду о бонитету

	да
	не

	ПРИЛОГ БР. 6
	Образац понуде 

	да
	не

	ПРИЛОГ БР. 7
	Подаци о понуђачу

	да
	не

	ПРИЛОГ БР. 8
	Ценовник услуга

	да
	не


Напомена: Образац оверава овлашћено лице понуђача.

Датум________________
                                                                    М.П.










Потпис овлашћеног лица:
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